Ministero dell’'Istruzione e del Merito
Istituto Comprensivo Statale “Alfonso Casati”
via 1° Maggio - 20835 Muggio (MB)

Tel: +390392709605 - Fax: +39039790918
cod.mecc. MBIC88300L - cod.fisc. 94580960154
e mail Dirigente: dirigente.casati@gmail.com
e mail uffici: MBIC88300L@ISTRUZIONE.IT
pec : mbic88300l@pec.istruzione.it
sito web : www.ic-casati.edu.it

Circ. Int. n. 164 Muggio, 26.08.2024

AI DOCENTI
DI OGNI ORDINE E GRADO

OGGETTO: Attivazione sportello digitale per richiesta assenze e permessi

Si comunica che dal 01 settembre 2024, tutte le richieste di assenze e permessi dovranno
essere inoltrate esclusivamente attraverso lo sportello digitale, raggiungibile sia da pc che da
smartphone dal sito della scuola.

Per accedere allo sportello digitale si potranno utilizzare le credenziali di accesso utilizzate per il
registro elettronico.

Tale processo di informatizzazione ha l'obiettivo di semplificare e rendere piu efficiente il processo
di gestione delle assenze, consentendo a tutto il personale di comunicare in maniera tempestiva
tramite il sistema on line.

Si raccomanda la compilazione completa della richiesta e, nel caso del permesso retribuito, una
descizione dettagliata della motivazione e il documento giustificativo che verra inviato o alllegato
alla richiesta (documento di viaggio, partecipazione di nozze, certificato medico, autocertificazione
...etc.). Richieste incomplete non verranno accettate.

Si allega manuale con le istruzioni dettagliate per |'utilizzo della piattaforma.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(dott. Michele Quagliarini)
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